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Základní škola Havířov-Podlesí Mládežnická tLl L564
okres Karviná, příspěvková organizace

Vnitřní řád škotní družiny

't. všeobecnáustanoveni
Na základě ustanovení § 30 zákona ó, 56í/2004 Sb, o předškolním, zákiadním středním, vyšším odborném

a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako statutárni orgán školy pro školni družinu tento

Vnitřní řád školní družiny, Tato směrnice určuje pravidla provozu, a režim školní družiny (dále ŠD), je závazná
pro pedagogické pracovníky i pro zákonné zástupce. ŠD se ve své činnosti řidí zejména vyhláškou č,74l2o05
Sb. o zájmovém vzdělávání, ve znění vyhlášky č. 10912011Sb., dále vyhláškou č. 163/2018 Sb,, kterou se mění

vyhláška č. 7412005 Sb,, o zájmovém vzdělávání, ve znéni pozdějšich předpisů. Při vzděláváni účastniků se
speciá|ními vzdělávacími potřebami a nadaných účastniků se školní družina řidi vyhláškou 2712016.

ŠD poskytuje zájmové vzdělávání, odpočinek, rekreaci a doh|ed nad žáky školy. Ve dnech školniho

vyučování navazuje na školní vzdělávací program u žáků 1. stupně ZŠ přihlášených kpravidelné denní
docházce. Hlavnim poslánim školní družiny je zabezpečeni zájmové činnosti, odpočinkové činnosti a funkci

sociálni - dohled nad žáky po určitou dobu po skončení vyučování. ŠD pracuje s dalšími sublekty nabizející

aktivily výchovy mimo vyučování (zájmové kroužky, ZUŠ).

2. Organizace a provoz školní družiny

2.1. Přihlašováni a odhlašování do ŠD

Ředitel stanoví ve vnitřnim řádu pro jednotlivé formy zájmového vzděIáváni podle § 2 vyhlášky č. 7412005 Sb.,

o zájmovém vzděláváni způsob evidence účastniků takto:

Ve ŠD P určen jako vedoucí zaměstnanec vedoucí vychovatel, ktený koordinuje přihlašování a odhlašování

účastníků, předávání informací rodičům, vyřizování námětů a stížnosti.

O přijeti účasiníka k činnosti družiny ve formě pravidelné denní výchovné, vzdělávací a zájmové činnosti se

rozhoduje na základě pisemné přihlášky. Souřsti pňhláškyje pisemné sděleni zákonných zástupců účastnika

o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka ze ŠD. Přihlášeni do ŠDje záuazné, platnost přihláškyje

jeden ško|ní rok. Účastník je k zájmovému vzdělávání závazně přihlášen odevzdánim přihlášky vedoucímu

vychovateli, O zařazeni účastníků do školní družiny rozhoduje ředitel školy,

2, 2, Kritéria k přihlašování do ŠD:

Do ŠD;sou žáci přednostně přijímáni v tomto pořadi:

a) mladši žáci před staršími,

b) žáci s pravidelnou denní docházkou,

c) žáci, u kterých je návštěva ŠD žádoucí ze sociálních důvodů,

d) ostatní,

2,3, Odhlašování účastníků zájmového vzdělávání
Během školního roku lze provést odhlášení úcastníka na základě písemné žádosti - odhlášky, Zákonný

zástupce účastníka doručí vyplněnou odhlášku vedoucímu vychovateli. Odhlášku je nutno předat před

zapoěetím nového měsíce, aby zákonnému zástupci nevznikla platebni povinnost na další měsic.



g) Zákonnízástupci a další návštěvníci nevstupují bez vyzvání nebo předchozího dom|uvenis kmenovým nebo

vedoucím vychovatelem do třid a šaten ŠD.

h) Účastnici zájmového vzděláváni nepoužívaji, bez předchozi domluvy s vychovatelem, vlastni mobilni či jiná

elektronická zařizení, a to včetně chytr,ých hodinek,

i) Účastníci navštěvujicí školní družinu v ranních hodinách,|sou po jejím skonceni převedeni vychovateli do šaten

základní školy a posláni do tříd na výuku. Odpovědnost za.jejich bezpečnost přebírá službu konající dohled a

třídní učite|é,

j) Po skonóeni výuky předává učitel vychovatelkám ty žáky, kteříjsou účastniky zájmového vzdělávání. Od této

chvíle přebírá vychovatelka za účastníky zodpovědnost.

k) Provoz a režim školni družiny:

Ranni provoz: 6:00 - 7:30

Odpo|ední provoz: 1 1 :35 -'17:00

l) Režim školni družiny

Činnost ranní družiny - odpočinková, relaxačni

1 1:35 - 13:30 - osobní hygiena, oběd, relaxace po obědě

13:30 - 14:00 - odchod účastníků domů a do kroužků, odpočinková a rekreační činnost

14:00 - 15:00 - pobyt na školnim hňšti, vycházky do okolí, řizená zájmové a rekreační činnost v prostorách

§U a sKoly,
'15:00 *'l7:00 - individuální óinnost, výběr vlastních volnočasových aktivil, připrava na vyucování,

odpoóinková a rekreačni činnost

Samostatné odchody žáků jsou realizovány dle informaci na přihlášce účastnika nebo písemné omluvenky.

Účastníci nemohou být uvolněni na základě telefonického hovoru. Změny v samostatných odchodech musí

zákonný zástupce oznámit písemnou formou,

m) Pokud účastnik navštěvuje během pobytu ve školní družině kroužek, odpovidá za něj v této době vedoucí

kroužku, který účaslnika z oddéleni osobně před kroužkem vyzvedne a po ukoncení kroužku opět osobně předá

vychovateli, O případném úrazu informuje vedoucí kroužku vychovatele ihned při předání účastnika.

n) Postup při nevyzvednutí dítěte ze školní družiny

Vychovatelka opakovaně volá zákonnému zástupci. Pokud se mu nedovolá, obvolává další pověřené osoby.

Pokud zákonný zástupce nevyzvedne žáka do 'l8 hodin a ani nekontaktuje vychovatelku, informuje vychovateIka

ředitele školy a zároueň kontaktuje Policii ČR, kterou informuje o nevyzvednutí dítěte pověřenou osobou, Ve

spoluprácis Policií ČRje žák dále předán zástupci OSPODU. Zákonný zástupce bude vychovatelem upozorněn,

že vpřípadě opakovaného nevyzvednutí ditěte združiny, kněmuž nebyly závažné důvody (hospitalizace

v nemocnici, neodkladné pracovní povinnosti, dopravni překážky bránicí včasnému příjezdu do družiny apod.),

bude ditě z družiny vyloučeno,

6. Právaúčastnikůzájmovéhovzdělávání
Na slušné zacházení, odpočinek, vzděláni, svobodu myšlení, projevu, náboženství
Na zajišténí potřebné podpory a vhodných podmínek v připadě žáka se speciálními
vzdělávacími potřebami

Na individuální přistup, informace a poradenskou pomoc
Na rozvoj svého nadání, účast ve všech činnostech a aktivitách ŠD

Na ochranu před jakoukoli formou diskriminace, fyzickým a psychickým násiIim, návykovými látkami



- Na ochranu před informacemi, které by ohrožovaly jejich mravní a rozumovou výchovu

7. Povinnosti účastníkú ájmového vzdělávání
- Řádně dochiázel do ŠD db údalů na pňhlašovacim listku a bez vědomí vychovatele.|i neopouštět.
- Dodžovat Vnitřní řád školni družiny, předpisy a pokyny k bezpďnosti a ochraně zdraví, se kterými byli

seznámeni.
- Chovat se slušně k dospělým i k dětem a to tak, aby neohrožovali zdraví svoje anijiných osob, respektovat

pokyny zaměstnanců školy.
- Dodžovatzákladnípravidlahygieny.
- Jakýkoliv úraz ihned oznámit vychovateli nebo jinému zaměstnanci školy.
- Je přísně zakázáno nosit, džet, distribuovat a zneuživat návykové látky a alkoholické nápoje v areálu školy

nebo přičinnostech organizovaných školou, stejnějako kouřit ve všech prostorách ško|y a v jejím nejbližším
okolí.

- Udžovat v pořádku všechny věci, které tvoři zázemí odděleni a školy a také ty, které byly.
- Chránit majetek před poškozením, v případě poškozeni danou věc adekvátně nahradit.

8.Práva a povinnosti zákonných zástupců
- Seznámit se s vnitřnim řádem školní družiny, seznámení stvrdit suým podpisem a dodžovat jeho

ustanovení. Vnitřní řád školní družiny je umístěn na webových stránkách školy, v lištěné podobě u všech

VychovatelŮ a na náslěnce ŠD.

- Respektovat ustanovení Vnitřniho řádu školní družiny a pokyny vychovatelů vydané v souladu s právními

předpisy, školnim řádem a vnitřním řádem školní družiny.

- Sledovat akiuální informace na webouých stránkách školy v sekci školní družina.

- Sledovat emailovou poštu na Bakalářích.

- Zajisíit pravidelnou docházku účastnika dle informací na přihlášce a jeho případnou absenci pisemně

omlouvat u kmenového vychovatele nebo přes třidního učitele.

- Pisemně informovat vychovatele o změnách v odchodech ze školni družiny,

- Včas uhradit platbu za záimové vzdělávání.

- Povinnost informovat vychovatelku o změně zdravotni způsobilosti, zdravotních obtížích.

- Uhradit případnou škodu na majetku školní družiny způsobenou účastníkem,

- Na vyzváni se dostavit k projednánizávažných problémů účastnika.

9, Povinnosti pedagogiclaých pracovníků
- Chránit a respektovat práva účastníků, jeho bezpeči a zdraví, předcházet všem formám rizikového

chování ve školní družině, svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivni a bezpečné klima

ve školní družině a podporovat jeho rozvo!,

- Vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cili vzdělávání.

- Zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobních údajů účastníků, inŤormace ojejich zdravotním

stavu a uýsledcích poradenské pomoci školského poradenského zařizení a školniho poradenského

pracoviště, s nimiž přišel do styku.

- Spolupracovat s třídním učitelem, metodikem prevence, školním psychologem, výchovným poradcem,

vedenim školy a zákonnými zástupci účastníka.

- Vytvářet vhodné podmínky a podporu pro účastníky se speciálními vzdělávacími potřebami a nadané

účastníky.



10. Práva pedagogiclaých zaměstnanců
- Na zajištěni podminek potřebných k výkonu jejich pedagogické činnosti, zejména na ochranu před

fyzickým násilim, které jsou v přimém kontaktu s pedagogickým pracovníkem ve škole.
- Objektivně hodnotit svou pedagogickou činnost,

í'l. Vzájemný vztah účastník se zaměstnanci školy

Účastnícijsou během pobytu ve školní družině povinni respektovat jakéhokoliv zaměstnance školy.

Všichni účastnici vzdělávacího procesu (žáci, pedagogičtí pracovníci, ostatní zaměstnanci školy izákonní
zástupci žáků) mají právo na respekt a slušné chováni druhé strany a povinnost pň jednání dodžovat vnitřni
řád školní družiny a da|ší předpisy, které se vztahují ke vzdélávacímu procesu,

Všichni účastníci azaměstnanci školy dbají na dodžováni základních společenských pravidel apravidel
s|ušného chováni a dbají na udžováni pořádku a čistoty ve všech prostorách školy.

Pedagogičtí pracovnici školy vydávaji účastníkům a zákonným zástupcům pouze takové pokyny, které
bezprostředně souvisejí splněním školního vzdělávaciho programu, školního řádu adalších nezbytných
organizačnich opatřeni.

Všichni zaměstnanci školy chrání účastníky před všemi formami špatného zacházeni, Dbají, aby účastnici

nepřicházeli do styku s materiály a iníormacemi pro ně nevhodnými. Nevměšujíse do soukromí účastníků. Zjisti-

li skutečnosti podle § 6 Zákona č.359/1999 Sb. (např. neplněni povinnosti plynoucich zrodičovské
zodpovědnosti, zneužívání práva rodiče, zahá|čivý nebo nemravný život,,,.) jsou povinni tyto skutečností

oznámit příslušným orgánům

12. Ochrana účastníků před sociálně patologickýmijevy a před projevy diskriminace nepřátelství
nebo násilí

Vychází z preventivního programu školy a školniho řádu školy,

Vychovatelky sledují vjednotlivých oddělenich možné zneužívání návykových látek a ostatní projevy

rizikového chování (šikanu, rasismu a jiné). Př| zjištěni těchto jevů ihned informují výchovného poradce a

vedeni školy.

Ve školní družině je zakázáno přinášet, distribuovat a uživat návykové a psychokopní |átky, alkohol,

cigarety, nikotinové sáčky apod.

|t/obily či jiná elektronická zařízení, včetně chytných hodinek, používají účastnici jen po domluvě s

vychovatelem, nepořizují zvukové, obrazové ani.jiné záznamy bez souhlasu zúčastněných stran.

V případě úrazu účastníka vyhodnotí vychovatel situaci a rozhodne se, zda zavolá lékařskou záchrannou

službu nebo bude dostaóujíci .|eho poskytnutí prvni pomoci a připadné ošetřeni. Vychovatel informuje

osobně nebo telefonicky zákonného zástupce či jinou osobu, která je uvedena v přihlášce nebo

v Bakalářich,

V knize úrazů vychovatel vyplní požadované údaje.

Ředitel školy může rozhodnout o vyloučení žáka ze ŠD, pokud žák soustavně porušuje Vnitřní řád ŠD,

soustavně narušuje činnost ŠD, ohrožuje zdraví a bezpečnost své a ostatních, dlouhodobě svévo|ně

nenavštěvuje ŠD, nebo z.iiných zvláště závažných důvodů. U ŠD základních škol nemá tento akt povahu

správního řízení (neni možnost odvolání rodičů).

Hrubé a úmyslné útoky na vychovatele jsou považovány za závažný přestupek,



13. Dokumentace k výchovně vzdělávací práci

Přihlášky účastníků.

Třídni knihy,

Školní vzdělávací program školní družiny,

Vnitřní řád školní družiny.

Měsíění plán,

14, Závěrečná ustanovení
Všechny vychovatelky jsou na začátku školního roku seznámeny s Vnitřnim řádem školni družiny a
potvrdí seznámení svým podpisem

Zákonni zástupci §tvrdi svým podpisem seznámení se s Vnitřním řádem při vypsání pňhlášky do školní

družiny,

Účastníci jsou seznámeni na začátku školního roku s Vnitřním řádem.

Vnitřni řád je veřejný dokument. Který je umístěn na přístupném místě ve škole -v družině nebo u ředitele

školy. Tímto se seznámi i oslatni zaměstnanci.

Vnitřní řád nabývá účinnosti od 11 . 12,2025
Vypracovala: Bc.- Alice Zuzaníková - vedoucí vychovatelka školní družiny

Schválil: Mgr. Aleš Kundel - ředitel školy

fre 0&ll tr"xe*Í,l
Bc. Alice Zuzaníková

vedoucí školni družiny

Mgr, Aleš Kundel

ředitel školyZ:ikladní škola tIlviřov,Podlesl
MádežniclGí l l/l5ó4

otíes KarÝinl, přispěvlová of Eanizace-8- Ič,709ssll4
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