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‘Mladezka

25 MLADEZNICKA HAVIROV
VnitFni fFad skolni druziny

1. VSeobecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vy38im odborném
ajiném vzdélavéani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ $koly pro $kolni druZinu tento
Vnitini fad $kolni druziny. Tato smémice uréuje pravidla provozu, a rezim $kolni druziny (dale SD), je zavazna
pro pedagogické pracovniky i pro zakonné zéstupce. SD se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005
Sb. 0 zajmovém vzdélavani, ve znéni vyhlasky €. 109/2011 Sb., dale vyhlaskou ¢. 163/2018 Sb., kterou se méni
vyhlaska €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpist. Pfi vzdélavani ucastnikl se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a nadanych u¢astniki se $kolni druzina fidi vyhlaskou 27/2016.

SD poskytuje zajmové vzdélavani, odpoginek, rekreaci a dohled nad zaky $koly. Ve dnech &kolniho
vyuCovani navazuje na $kolni vzdélavaci program u Zakd 1. stupng ZS piihlaSenych k pravidelné denni
dochazce. Hlavnim poslanim Skolni druZiny je zabezpeceni zajmové &innosti, odpocinkové Cinnosti a funkci
socialni - dohled nad Z&ky po urgitou dobu po skonéeni vyugovani. SD pracuje s dal$imi subjekty nabizejici
aktivity vychovy mimo vyugovani (zajmové krouzky, ZUS).

2. Organizace a provoz skolni druziny

2.1. Pfihlagovani a odhlagovani do SD
Reditel stanovi ve vnitinim f4du pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podie § 2 vyhlasky &. 74/2005 Sb.,
0 zajmovem vzdélavani zplsob evidence Ucastnika takto:
Ve 3D je uréen jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatel, ktery koordinuje pfihlagovani a odhlagovani
castnikd, pfedavani informaci rodiédm, vyfizovani namétl a stiznosti.
O pfijeti u¢astnika k Cinnosti druZiny ve formé pravidelné denni vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti se
rozhoduje na zakladé pisemné piihlasky. Sou&asti pfihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupci Gcastnika
o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu G&astnika ze SD. Pfihladeni do 8D je zavazné, platnost prihlasky je
jeden $kolni rok. Ugastnik je k zajmovému vzdélavani zavazné prihlasen odevzdanim pfihlasky vedoucimu
vychovateli. O zafazeni u¢astnikd do 8kolni druziny rozhoduje feditel $koly.

2. 2. Kritéria k pfihlaSovani do SD:
Do 8D jsou zaci prednostné pijimani v tomto poradi:
a) mladsi zaci pred star§imi,
b) Zaci s pravidelnou denni dochazkou,
¢) zaci, u kterych je navétéva SD zadouci ze socialnich divodd,
d) ostatni.

2.3. Odhlasovani Gcastniki zajmového vzdélavani
Béhem Skolniho roku Ize provést odhlaseni GCastnika na zakladé pisemné Zadosti — odhlasky. Zakonny
zastupce UCastnika dorui vypinénou odhlaSku vedoucimu vychovateli. Odhlasku je nutno predat pred
zapocetim nového mésice, aby zakonnému zastupci nevznikla platebni povinnost na dal$i mésic.



g) Zakonni zastupci a dalsi navtévnici nevstupuji bez vyzvani nebo pfedchoziho domiuveni s kmenovym nebo
vedoucim vychovatelem do tfid a $aten SD.

h) Ugastnici zajmového vzdélavani nepouzivaji, bez predchozi domluvy s vychovatelem, viastni mobilni & jina
elektronicka zafizeni, a to v&etné chytrych hodinek.

i) Ugastnici navétévujici $kolni druzinu v rannich hodinach jsou po jejim skongeni pfevedeni vychovateli do Saten
zakladni Skoly a poslani do tfid na vyuku. Odpovédnost za jejich bezpe€nost piebira sluzbu konajici dohled a
tfidni ucitelé.

j) Po skonceni vyuky pfedava ucitel vychovatelkam ty Zaky, ktefi jsou uCastniky zajmového vzdélavani. Od této
chvile pfebira vychovatelka za U¢astniky zodpovédnost.

k) Provoz a rezim Skolni druZiny:
Ranni provoz: 6:00 - 7:30
Odpoledni provoz: 11:35 - 17:00

) ReZim Skolni druziny

Cinnost ranni druziny - odpoginkova, relaxacni

11:35 - 13:30 - osobni hygiena, obéd, relaxace po obédé

13:30 - 14:00 - odchod Gcastniki domt a do krouzki, odpodinkova a rekreaéni ¢innost

14:00 - 15:00 - pobyt na 8kolnim hfisti, vychazky do okoli, fizena zajmove a rekreaéni ¢innost v prostorach
SD a skoly.

15:00 - 17:00 - individualni Cinnost, vybér viastnich volno¢asovych aktivit, pfiprava na vyucovani,
odpocinkova a rekreaéni ¢innost

Samostatné odchody zaku jsou realizovany dle informaci na pfihlaSce (¢astnika nebo pisemné omluvenky.
Ugastnici nemohou byt uvolnéni na zakladé telefonického hovoru. Zmény v samostatnych odchodech musi
zakonny zastupce oznamit pisemnou formou.

m) Pokud ucastnik navstévuje b&hem pobytu ve Skolni druziné krouzek, odpovida za néj v této dobé vedouci
krouZku, ktery G¢astnika z oddéleni osobné pred krouZkem vyzvedne a po ukonéeni krouzku opét osobné pfeda
vychovateli. O pfipadném drazu informuje vedouci krouzku vychovatele ihned pfi pfedani déastnika.

n) Postup pfi nevyzvednuti ditéte ze Skolni druziny

Vychovatelka opakované vola zakonnému zastupci. Pokud se mu nedovola, obvolava dalSi povéfené osoby.
Pokud zakonny zastupce nevyzvedne zaka do 18 hodin a ani nekontaktuje vychovatelku, informuje vychovatelka
feditele Skoly a zaroven kontaktuje Policii CR, kterou informuje o nevyzvednuti ditéte povéfenou osobou. Ve
spolupracis Policii CR je 24k dale pfedan zastupci OSPODU. Zakonny zastupce bude vychovatelem upozornén,
Ze vplipadé opakovaného nevyzvednuti ditéte zdruziny, k némuz nebyly zavazné divody (hospitalizace
v nemochnici, neodkladné pracovni povinnosti, dopravni pfekazky branici véasnému pfijezdu do druZiny apod.),
bude dité z druziny vylouceno.

6. Prava ucastnikd zajmového vzdélavani
- Na sluné zachazeni, odpocinek, vzdélani, svobodu mysleni, projevu, nabozenstvi
- Na zajidténi potiebné podpory a vhodnych podminek v pfipadé Zzaka se specialnimi
vzdélavacimi potiebami
- Na individuéini pfistup, informace a poradenskou pomoc
- Narozvoj svého nadani, Gast ve vech &innostech a aktivitach SD

- Na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace, fyzickym a psychickym néasilim, navykovymi latkami




Na ochranu pfed informacemi, které by ohroZovaly jejich mravni a rozumovou vychovu

7. Povinnosti i¢astnik( zajmového vzdélavani

Réadné dochézet do SD dle udajti na piihlasovacim listku a bez védomi vychovatele ji neopoustét.
Dodrzovat Vnitfni fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k bezpe¢nosti a ochrané zdravi, se kterymi byli
seznameni.

Chovat se slusné k dospélym i k détem a fo tak, aby neohroZovali zdravi svoje ani jinych osob, respektovat
pokyny zaméstnanc skoly.

Dodrzovat zakladni pravidla hygieny.

Jakykoliv Uraz inned oznamit vychovateli nebo jinému zaméstnanci Skoly.

Je pfisné zakazano nosit, drzet, distribuovat a zneuzivat navykové latky a alkoholické napoje v arealu skoly

vow

okoli.
Udrzovat v pofadku vSechny véci, které tvofi zazemi oddéleni a Skoly a takeé ty, které byly.
Chranit majetek pfed poSkozenim, v pfipadé poskozeni danou véc adekvatné nahradit.

8.Prava a povinnosti zakonnych zastupcl
Seznamit se s vnitfnim fadem Skolni druZiny, seznameni stvrdit svym podpisem a dodrZovat jeho
ustanoveni. Vnitfni fad Skolni druziny je umistén na webovych strankach Skoly, v ti$téné podobé u véech
vychovatelii a na nasténce SD.
Respektovat ustanoveni Vnitfniho fadu Skolni druziny a pokyny vychovateld vydané v souladu s pravnimi
pfedpisy, Skolnim fadem a vnitinim fadem $kolni druziny.
Sledovat aktualni informace na webovych strankach skoly v sekci Skolni druzina.
Sledovat emailovou postu na Bakalafich.
Zajistit pravidelnou dochazku u€astnika dle informaci na pfihlasce a jeho pfipadnou absenci pisemné
omlouvat u kmenového vychovatele nebo pies tfidniho uditele.
Pisemné informovat vychovatele o zménach v odchodech ze Skolni druziny.
VCas uhradit platbu za zajmové vzdélavani.
Povinnost informovat vychovatelku o zméné zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtizich.

Uhradit pripadnou $kodu na majetku $kolni druziny zplisobenou t¢astnikem.
Na vyzvani se dostavit k projednani zavaznych problémi G¢astnika.

9.Povinnosti pedagogickych pracovniku
Chranit a respektovat prava Ucastnikii, jeho bezpe¢i a zdravi, pfedchazet vSéem formam rizikového
chovani ve Skolni druziné, svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima
ve $kolni druziné a podporovat jeho rozvoj.
Vykonavat pedagogickou Cinnost v souladu se z&sadami a cili vzdélavani.
Zachovavat mi¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobnich udaju u€astnikd, informace o jejich zdravotnim
stavu a vysledcich poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz pfisel do styku.
Spolupracovat s tfidnim ucitelem, metodikem prevence, Skolnim psychologem, vychovnym poradcem,
vedenim $koly a zakonnymi zastupci G¢astnika. '
Vytvaret vhodné podminky a podporu pro Ucastniky se specialnimi vzdelavacimi potfebami a nadané
uCastniky.




10. Prava pedagogickych zaméstnancu
- Na zajiSténi podminek potfebnych k vykonu jejich pedagogické &innosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nasilim, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole.
- Objektivné hodnotit svou pedagogickou Cinnost.

11. Vzajemny vztah G¢astnik se zaméstnanci Skoly

Ugastnici jsou b&hem pobytu ve 8kolni druziné povinni respektovat jakéhokoliv zaméstnance &koly.

Vsichni Gcastnici vzdélavaciho procesu (Zaci, pedagogiti pracovnici, ostatni zaméstnanci $koly i zakonni
zastupci Zaka) maji pravo na respekt a sludné chovani druhé strany a povinnost pfi jednani dodrzovat vnitini

o

fad Skolni druziny a dalsi pfedpisy, které se vztahuiji ke vzdélavacimu procesu.

VSichni (Castnici a zaméstnanci Skoly dbaji na dodrzovani zakladnich spoleenskych pravidel a pravidel
slusneho chovani a dbaji na udrzovani pofadku a Cistoty ve vSech prostorach skoly.

Pedagogiéti pracovnici Skoly vydavaji (Castnikim a zakonnym zastupcim pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souviseji s pinénim 3kolniho vzdelavaciho programu, Skolniho fadu a dalich nezbytnych
organizaCnich opatfeni.

V8ichni zaméstnanci Skoly chrani G¢astniky pred vSemi formami Spatného zachazeni. Dbaji, aby Ucastnici
nepfichazeli do styku s materialy a informacemi pro né nevhodnymi. Nevmesuji se do soukromi Géastnik(. Zjisti-
li skuteCnosti podle § 6 Zakona €.359/1999 Sb. (napf. nepinéni povinnosti plynoucich z rodi¢ovské
zodpovédnosti, zneuzivani prava rodice, zahalCivy nebo nemravny Zivot,...) jsou povinni tyto skuteénosti
oznamit pfislusnym organim

12. Ochrana G¢astnikl pfed socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace nepratelstvi
nebo nasili

- Vychazi z preventivniho programu skoly a skolniho fadu Skoly.

- Vychovatelky sleduji v jednotlivych oddélenich mozne zneuzivani navykovych latek a ostatni projevy
rizikového chovani (Sikanu, rasismu a jine). Pfi zjisténi téchto jevl ihned informuji vychovného poradce a
vedeni Skoly.

- Ve Skolni druziné je zakazano pfinaset, distribuovat a uzivat navykove a psychotropni latky, alkohol,
cigarety, nikotinové sacky apod.

- Mobily €i jina elektronicka zafizeni, véetné chytrych hodinek, pouzivaji u€astnici jen po domluvé s
vychovatelem, nepofizuji zvukové, obrazové ani jiné zaznamy bez souhlasu zu¢astnénych stran.

- V pfipadé Urazu ucastnika vyhodnoti vychovatel situaci a rozhodne se, zda zavola lékarskou zachrannou
sluzbu nebo bude dostacujici jeho poskytnuti prvni pomaoci a pfipadne oSetfeni. Vychovatel informuje
osobné nebo telefonicky zakonného zastupce ¢i jinou osobu, ktera je uvedena v piihlasce nebo
v Bakalafich.

- Vknize trazli vychovatel vypini pozadované tdaje.

- Reditel $koly miize rozhodnout o vyloueni Zaka ze SD, pokud Zak soustavné porusuje Vnitfni fad SD,
soustavné naruduje ¢innost SD, ohrozuje zdravi a bezpeénost své a ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavatévuje SD, nebo z jinych zvIasté zavaznych davodd. U SD zékladnich $kol nema tento akt povahu
spravniho fizeni (neni moznost odvolani rodica).

- Hrubé a imysiné utoky na vychovatele jsou povazovany za zavazny prestupek.




13. Dokumentace k vychovné vzdélavaci praci
- Prihlasky Gcastnika.
- Tridni knihy.
- Skolni vzdélavaci program $kolni druziny.
- Vnitini rad Skolni druziny.
- Mésicni plan.

14, Zavéreéna ustanoveni

- VSechny vychovatelky jsou na zaCatku $kolniho roku seznameny s Vnitfnim fadem $kolni druZiny a
potvrdi seznameni svym podpisem

- Zakonni zastupci stvrdi svym podpisem seznameni se s Vnitfnim fadem pfi vypsani pfihlasky do $kolni
druziny.

- Ugastnici jsou seznameni na zacatku kolniho roku s Vnitfnim fadem.

- Vnitfni fad je vefejny dokument. Ktery je umistén na pfistupném misté ve 8kole — v druziné nebo u feditele
Skoly. Timto se seznami i ostatni zaméstnanci.

Vnitfni fad nabyva tcinnosti od 11. 12. 2025
Vypracovala: Bc.- Alice Zuzanikova - vedouci vychovatelka $kolni druZiny
Schvalil: Mgr. Ale§ Kundel - feditel Skoly

bo Qe Rkl M Wit

Bc. Alice Zuzanikova Mar. Ale$ Kundel
vedouci $kolni druziny Zikladni tkola Havitov-Podlest reditel Skoly
Milideznicka 11/1564
okres Karvind, pHspévkova orgenizace
-8- I1C: 70958114



